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PANEVEZIO »VYTURIO* PROGIMNAZIJOS ASMENS DUOMENU APSAUGOS
TVARKOS APRASAS ORGANIZUOJANT NUOTOLINI MOKYMA

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Panevézio ,,Vyturio®“ progimnazijos asmens duomeny apsaugos tvarka organizuojant
nuotolinj mokyma (toliau — Tvarka) parengta vadovaujantis Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos
2020-04-06 parengta metodine informacija ,,Nuotolinio mokymosi organizavimas: trys Zingsniai dél
nuotolinio mokymosi organizavimo®.

2. Tvarka parengta siekiant uztikrinti pakankamg asmens duomeny apsauga, visapusiskai
jvertinti galimas rizikas ir priemones, reikalingas tiek Sioms rizikoms suvaldyti, tiek organizuoti
tinkamg nuotolinio mokymosi procesa.

3. Vadovaujantis Bendrojo duomeny apsaugos reglamentu (toliau — BDAR), - visi
Panevézio ,,Vyturio® progimnazijos (toliau — Progimnazijos) darbuotojai mokymosi procese laikosi
BDAR.

4. Si Tvarka reglamentuoja:

4.1. progimnazijos darbuotojy vaidmenis ir atsakomybes;

4.2. tinkamy nuotolinio mokymosi priemoniy pasirinkimag;

4.3. nuotolinio mokymosi priemoniy naudojimo dokumentavima.

1. SKYRIUS '
PROGIMNAZIJOS DARBUOTOJU VAIDMENYS IR ATSAKOMYBES

5. Nuotolinio mokymo proceso organizavime dalyvauja uz Progimnazijos saugos politika
atsakingas asmuo — direktoriaus pavaduotojas ugdymo apripinimui.

6. Mokiniai gali kreiptis jvykus saugumo incidentui, asmens duomeny Saugumo
pazeidimui:

6.1. pirmiausia — j déstantj mokytoja, klasés vadova;

6.2. | atsakingg asmenj — Kompiuteriy prieziiiros specialista Olega Kulikova darbo telefonu
Nr. 8 659 70 408, direktoriaus pavaduotoja ugdymo apriipinimui Nijolg Gelezieng, tel. 8 663 73011.

7. Nuotolinio mokymo metu naudojami susiraSinéjimo jrankiai: elektroninis pastas (toliau —
e.pastas), elektroninis dienynas TaMo (toliau — e.dienynas), telefonu SMS Zzinutés ir skambuciai,
messenger, elektroninés mokymosi aplinkos: Microsoft Office 365, EMA, ,,EDUKA klasé®, testavimo
sistema www.eTest.It, video konferencijy platforma Zoom.

8. Susirasingjimas, susijes su ugdymu, gali bati archyvuojamas tam tikroje elektroninéje
erdvéje: e.dienyne TaMo, Microsoft Office 365 aplinkoje — vienerius mokslo metus.

9. Elektroninis dienynas TaMo — teisinis vidaus dokumentas, kuriame visi jrasai saugomi, ir
pasibaigus mokslo metams, archyvuojami.

10. Gautas i mokiniy zinutes, nesusijusias su mokymu, mokytojas, pagalbos mokiniui
specialistas turi panaikinti neatsakinédamas j jas. Uz tai atsakingas pats mokytojas, pagalbos mokiniui
specialistas.


http://www.etest.lt/

11. Nuotolinio mokymosi, savivaldaus mokymosi dieny metu mokiniai privalo atsiysti
mokytojui atliktas uzduotis.

12. Jvertings mokinio darba, aptares su mokiniu vertinimo rezultatus, mokytojas:

12.1. atliktas uzduotis panaikina, kai baigiasi nuotolinis mokymas; visi jrasai iSlicka
e.dienyne;

12.2. gali kaupti savo darbo kompiuteryje tik mokiniy jskaitinius darbus mokymosi pazangai
fiksuoti, aptarti, analizuoti; darbai saugomi, kol mokinys baigs pradinio ar pagrindinio ugdymo
programa.

13. Jokie asmens duomenys nesaugomi. Nauji mokiniy ir jy tévy (globéjy, rapintojy) asmens
duomenys nerenkami. Mokiniy tévams (globéjams, riipintojams) nauji sutikimai dél asmens duomeny
saugos neteikiami, nes mokslo mety pradzioje jie pasirasé visus sutikimus dél mokinio asmens
duomeny tvarkymo ugdymo tikslais.

14. Mokytojai, pagalbos mokiniui specialistai ir mokiniai bei jy tévai (globéjai, ripintojai),
prasidéjus nuotoliniam mokymui, informuojami, kaip tinkamai naudotis nuotolinio mokymo
priemonémis ir kokios yra naudotojy pareigos, siekiant uztikrinti naudojimo elektronine priemone
perduodamy duomeny saugumg ribojant tre¢iyjy asmeny neteisétas prieigas prie asmens duomeny ir
nuotolinio mokymo priemonéje esancios informacijos.

15. Mokytojai, pagalbos mokiniui specialistai prasidéjus nuotoliniam mokymuisi, e.dienyne
supazindina mokinius, tévus (globéjus, ripintojus) su savo dalyko nuotolinio mokymo organizavimu:

15.1. kada ir kokioje e.dienyno skiltyje bus jrasoma reikalinga iSmokti medziaga bei
reikalingos mokytojui atsiysti atliktos uzduotys, iki kada mokiniui jas atsiysti; kokiu budu informuoti
mokytoja, jei dél kazkokiy priezas¢iy mokiniui nepavykty atsiysti uzduociy laiku;

15.2. i$vardija, kokias nuotolinio mokymo priemones naudos, paraso prisijungimo nuoroda ir
instruktuoja, kaip dirbti toje sistemoje; nurodo, kokio tipo pamokos bus vykdomos (pavyzdziui, ar bus
naudojamos Zoom pamokos, tiesioginiai vaizdo skambuciai ir pan.);

15.3. supazindina mokinius ir jy tévus (globéjus, rapintojus) su prisijungimo galimybémis,
slaptazodziy saugojimo (rekomenduojama ir klasés darby, ir namy darby skiltyje, iSsaugoti nuoroda,
kur jungtis);

15.4. aprasSo savo dalyko nuotolinio mokymo vertinimo sistema ir ja persiun¢ia mokiniams, jy
tévams (glob¢&jams, riipintojams) per e.dienyna;

15.5. kiekvieng ketvirtadienj iki 15.30 val. direktoriaus pavaduotojui ugdymui issiunéia
planuojamas vaizdo pamokas Zoom.

16. Direktoriaus pavaduotojas kiekviena penktadienj paskelbia mokiniams e.dienyne,
mokytojams per e.pastg bei talpina mokyklos tinklapyje savaité pamoky tvarkarastj, kuriame nurodytas
vaizdo pamoky laikas.

111. SKYRIUS
NUOTOLINIO MOKYMO PRIEMONELS

17. Progimnazijos nuotolinio mokymo priemonés patvirtintos Panevézio ,,Vyturio®
progimnazijos darbuotojy, dirbanciy nuotoliniu budu, tvarkos aprase, patvirtintame progimnazijos
direktoriaus 2020 m. kovo 13 d. jsakymu Nr. V-68.

18. Gali buti vedamos vaizdo pamokos, konsultacijos, kurioms naudojama Zoom platforma,
nuo geguzés 6 d. iSbandoma su atskiromis klasémis/grupémis, 0 nuo rugséjo 1 d. dirbama su visomis
klasémis Microsoft Office 365 for education aplinka bei el. pastu. Mokiniams, tévams (globéjams,
ripintojams) pateikiama informacija apie naudojamas nuotolinio mokymo technologines priemones bei
apie mokiniy el. pasto adresy surinkimg (ir/arba) suktirimg panaudojant juos panaudojant juos
prisijungimui prie Microsoft Office 365 for education paskyros. (priedas) Visos kitos mokytojo
pasirinktos priemonés turi atitikti mokytojy ir mokiniy turimg jranga, interneto greitj, gebéjima
naudotis mokytojo parinkta nuotolinio mokymo priemone.



19. Konkre¢ia priemone naudojasi visa klasé, grupé arba konsultavimuisi mokinys
individualiai.

20. Mokytojai taiko (pasirinktinai) siuos nuotolinio mokymo tipus:

20.1. pasyvy (mokiniai uzduotis atlieka savarankiskai ir atsiuncia atliktas uzduotis mokytojo
nurodytu btdu);

20.2. aktyvy (konkrecia platforma vienu metu naudoja mokytojas ir mokiniai (naudojant vaizdo
ir/ar garso priemones, susirasinéjimo jrankius ir pan.);

20.3. misry nuotolinio mokymo tipus.

21. Zoom (kity galimy vaizdo ir garso platformy) naudojimas néra privalomas, bet
rekomenduotinas, ypa¢ konsultuojant mokinius:

21.1. vaizdo ir garso kokybé priklauso nuo mokytojo ir mokinio namuose turimy techniniy
priemoniy bei interneto greicio;

22.2. mokiniui neprisijungus prie konferencinio iskvietimo dalyvauti Zoom ar kitoje vaizdo
pamokoje, konsultacijoje, dalyko mokytojas issiaiskina neprisijungimo priezastis, pazymi ,,n“, 0 jei tai
ne vaizdo pamoka, iSsiaiSkina nebuvimo priezastis ir e.dienyne mokiniui paraSo pastabg, kad
nuotolinéje pamokoje atitinkamg dieng nedalyvavo;

22.3. konsultuoti mokinj mokytojas gali ir kitomis nuotolinio mokymo priemonémis darbo
laiku; svarbu, kad mokinys atsiysty mokytojui jskaitinius ar projektinius darbus, uz kuriuos mokinys
gauna jvertinima;

22.4. dalyko mokytojas, matydamas, kad kai kurie mokiniai samoningai trukdo nuotoling
pamoka ar konsultacija, taiko Siuos drausminimo metodus:

22.4.1. akcentuoja, kad prisijungimo ID, slaptazodis negali biiti suteiktas tretiesiems asmenims;

22.4.2. pamokai ugdymo tikslu gali bati naudojamas asmens vaizdas (jjungta vaizdo funkcija).
Jeigu mokytojas mato, jog kazkuris mokinys daro pazeidima, - mokinys, mokytojui paliepus,
nedelsdamas privalo jjungti savo vaizdo ar garso funkcija;

22.4.3. jeigu mokinys vis tiek daro jvairius pazeidimus, mokytojas gali naudoti ,,Laukimo
kambario® funkcija — nejleisti j pamoka visy mokiniy i$ karto, ypa¢ nedrausmingojo, isjungti mokinio
garso funkcijg arba blokuoti prieigg. Po pamokos apie mokinio elgesj ir taikytas drausminimo
priemones informuoti mokinio tévus (globéjus, ripintojus), klasés vadova, socialinj pedagoga, vadovus
pagal progimnazijoje galiojancia tvarka.

23. Amziaus apribojimus turi ,,Facebook® ir kiti socialiniai tinklai (nemokama susirasinéjimy ir
pokalbiy programa, vaizdo pokalbiy funkcija). Negali naudotis ,,Facebook® asmenys, jei yra jaunesni
nei 13 mety amziaus, taciau visy mokiniy tévai - gali.

24. Pasirinkta nuotolinio mokymo priemoné fiksuoja ir saugo naudotojy prisijungimo ir
veiksmy, naudojantis tokia priemone, Zurnalo jraSus.

25. Nuotolinio mokymo priemonés naudojimo metu surinkti asmens duomenys — mokinio
vardas ir pavardé, elektroninio pasto adresas saugojami mokytojo pasirinktoje el. laikmenoje.

26. Naudojamose nuotolinio mokymo priemonése slapuky néra.

IV. SKYRIUS
NUOTOLINIO MOKYMOSI PRIEMONIU NAUDOJIMO DOKUMENTAVIMAS

27. Suteikia, keicia, apriboja ar naikina naudotojy prieigos teises pasirinkty nuotoliniy mokymo
priemoniy:

27.1. elektroninio dienyno TaMo, Microsoft Office 365 aplinkos — mokiniy duomeny
tvarkytojas, e.dienyno ir Office 365 aplinkos administratorius;

27.2. kity pasirinkty mokymo priemoniy — dalyky mokytojai, klasiy vadovai.

28. Asmens duomenys yra batini sukurti prieigas siekiant naudotis nuotolinio mokymo
priemone: elektroninio dienyno naudojimui yra tévy sutikimai, surinkti klasiy vadovy; elektroninius pastus
Microsoft Office 365 sukuria Sios aplinkos administratoré, mokiniy duomeny bazés tvarkytoja Galina
Januskeviciené, 0 patys mokiniai (su tévy (globéjy, rupintojy) pagalba) pasikeicia slaptazodj; sukuriant



prieiga prie EMA, reikalingi mokinio vardas, pavardé. Mokiniai negali suteiktais slaptazodziais su niekuo
dalintis, nesijungti per neapsaugotus wifi tinklus, jungtis tik per patikimg tinkla.

29. Mokymo procesas vyksta pagal patvirtinta pamoky tvarkarast;.

30. Mokytojai tikrina ir kontroliuoja mokiniy dalyvavimg nuotoliniame ugdyme: e.dienyno
atitinkamos pamokos lange raso mokiniui jrasus: pagyrimus, pastabas.

31. Mokiniai privalo uztikrinti prieigos prie nuotolinio mokymo priemonés slaptazodzio
paslapties saugojima.

32. Nuotolinio mokymosi metu surinkty asmens duomeny (atlikty uzduociy, vaizdo jrasy ar kt.)
saugojimas: e.dienyne visi atlikti jrasai archyvuojami, Microsoft Office 365 aplinkoje — vienerius mokslo
metus saugomi mokinio jskaitiniai darbai, kitose mokytojo pasirinktose priemonése, mokytojo paties
nuozitira, tam tikrg laikg saugomi, pasibaigus nuotoliniam mokymui, istrinami.




Panevézio ,,Vyturio“ progimnazijos
asmens duomeny apsaugos tvarkos
apraso, organizuojant nuotolinj
mokyma
priedas

INFORMACINIS PRANESIMAS MOKINIAMS, JU TEVAMS (GLOBEJAMS,
RUPINTOJAMS) APIE NAUDOJAMAS NUOTOLINIO MOKYMO PRIEMONES BEI
MOKINIU EL. PASTO ADRESU SURINKIMA (IR’ARBA) SUKURIMA PANAUDOJANT
JUOS PRISIJUNGIMUI PRIE MICROSOFT OFFICE 365 FOR EDUCATION PASKYROS

Vadovaujantis Panevézio ,,Vyturio® progimnazijos ugdymo(si) proceso organizavimo nuotoliniu
budu tvarka, patvirtinta progimnazijos direktoriaus 2020 m. kovo 24 d. jsakymu Nr. V-76, Panevézio ,,Vyturio*
progimnazijos asmens duomeny apsaugos tvarka organizuojant nuotolinj mokyma, patvirtinta progimnazijos
direktoriaus 2020 m. kovo 24 d. jsakymu Nr. V-76, siekiant uztikrinti nenutrtikstama nuotolinj mokyma, bus
naudojamos nuotolinio mokymo technologinés priemonés Microsoft Office365 for education bei el.
pastas.

Pranesame jog Jusy vaiko el. pasto adresas yra naujai sukurtas prisijungimui prie Microsoft
Office 365 for Education paskyros. Sioje platformoje bus vykdoma reguliari nuotolinio mokymo
veikla. Vaiko el. paSto adresui taikomos visos asmens duomeny apsaugos taisykliy nuostatos,
galiojancios miisy mokymo jstaigoje. Kartu primename, jog siekiant uztikrinti sauguma vaiko paskyros
prisijungimo duomenis (slaptazodj kartu su el. pastu) reikia tinkamai saugoti. Primename, kad uz
paskyros valdyma ir atliktus veiksmus yra atsakingi paskyros naudotojo tévai (globé¢jai, riipintojai).

Zemiau yra pateiktas vartotojo vardas ir laikinasis prisijungimo slaptazodis, kurj yra privaloma
pasikeisti pirmo prisijungimo metu.

Prisijungimo vardas:

Laikinas prisijungimo slaptaZodis:

Pamoky metu, vykdomy tiek mokyklos patalpose, tiek nuotoliniu biidu, metu ir savarankiSko
mokymosi metu draudziama:

1. Daryti vaizdo ar garso jraSus, filmuoti ar fotografuoti, kadangi mokytojai ir klasés draugai néra
viesi asmenys, tod¢l vadovaujantis LR civilinio kodekso 2.22 str. 1 d., biitina gauti jy sutikimg. Pamoka
taip pat néra vieSa vieta, todél ji negali biiti prieinama placigjai visuomenei. Asmeniui nufilmavus
mokytoja, bendraklasj ar kita mokinj neturint jy sutikimo ir siekiant juos paZeminti ar jZeisti, bus
pazeista ne tik asmens teis¢ ] atvaizda, bet ir jo garbé bei orumas.

2. Atgaminti (i$skyrus atgaminimg asmeniniais mokymosi tikslais), platinti, vieSai rodyti ir
skelbti (jskaitant padarant vieSai prieinamu internete) mokytojy pamokos turinj, kadangi vadovaujantis
LR autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatymo 15 str. 2 d., bet koks kiirinio originalo ar jo kopijy
panaudojimas be autoriaus leidimo yra laikomas neteisétu. Pamoka ir kita mokytojo parengta kurso
medziaga yra autorinis kirinys, kurio autoriaus neturtinés teisés priklauso mokytojui, o autoriaus
turtinés teisés priklauso mokytojui arba mokyklai. Todé¢l siekiant panaudoti §] autorinj kiirin; biitina
gauti autoriaus arba mokyklos sutikima.

3. Perduoti mokyklos suteiktus prisijungimo prie informaciniy sistemy duomenis tretiesiems
asmenims. Neteisé€tas prisijungimas prie informacinés sistemos ar neteisétas elektroniniy duomeny
perémimas ir panaudojimas uZtraukia baudziamgja atsakomybe.

4. PazZeisti akademinio s3gziningumo principus, sukciauti per atsiskaitymus.

5. Demonstruoti nepagarby elgesj ar iSvaizda, negerbti kity nuomones, nekorektiskai reiksti
pastabas, netolerantiskai vertinti kity asmenines savybes.

6. Mokykla, pastebéjusi auksc¢iau nurodyty principy ir teisés akty pazeidimg, bus priversta
informuoti teisésaugos institucijas. Pazeidimas gali uztraukti civiling, administracing arba baudziamaja
atsakomybe.




